UBND PHUONG DIEN BIEN PHU ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC BE VAN DAN Djc 1ap - Ty do - Hanh phic

Sé: 107/QD-THBVD Di¢n Bién Phu, ngay 22 thang 9 nam 2025

QUYET DINH
V¢ viée ban hanh Quy ché thyc hi¢n dén chi
trong hoat djng cia nha trudng nim hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC BE VAN DAN

Cadn cir chicc ndng va quyén han ciia Hi¢u truong truong Tiéu hoc dwgc
quy dinh tai Diéu 11 Diéu 1¢ truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Théng tw
28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cia By Gido duc va Dao tao;

Can cir Thong tuw 11/2020/TT-BGDDT ngay 1 9/5/2020 cia Bé Gido duc
va Pado tao vé viéc Hudomg dan thuc hién dan chi trong hoat dong cia co so
gido duc cong ldp;

Cén cir két qua Hpi nghi cdn bd, vién chirc, nguoi lao déng ndm hoc
2025-2026;

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché thuc hién dén chu
trong hoat dong cia truong Tiéu hoc Bé Vin Pan di dugc stra déi, bd sung.

Piéu 2. Quyét dinh ndy co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Pidu 3. Toan thé can b, vién chirc, ngudi lao dong cia don vi ¢6 nhiém
vu thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.

Dinh Thi Thanh Nhan
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QUY CHE
Thye hi¢n déin chi trong hoat djng ciia nha tru(mg
(Kem theo OD s6 107//Qb- THBVD ngay 22 thang 9 ndm 2025 ciia Hi¢u trudng
truong tiéu hoc Bé Van Dan vé viée ban hanh Quy ché thuce hién dan chii trong
hoat déng ciia nha truong)

_ CHUONGI
NHUNG QUI PINH CHUNG

Pidu 1: Muc dich thye hi¢n din chii trong nha truong

1. Phat huy quyén 1am chu cia nha gido, can bd quan 1y, ngudi lao dong,
ngudi hoc va nang cao trach nhiém cia Hi¢u trudng.

2, Tang cudng né nép, ky cuong, ky ludt trong hoat dong cua nha trugng,
20p phan xay dung mdi truong gido duc than thién, lanh manh, ning cao chat
luong gido duc; phong chéng cac hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, lang phi, quan
liu, ctra quyén.

Dicu 2: Nguyén tic thue hién dan chii trong nha truong

I. Thyuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi phal gan lién
vdi viéc bao dam sy lanh dao cua td chirc Dang g co quan, dorn vi; chap hanh
nguyen tic tap trung dén chu; phat huy vai trd cia ngudi dung dAu co quan, don
vi va clia cc td chirc doan thé quan chung cua co quan, don vi.

2. Dén chi trong khudn khé ctia Hién phép va phap luat; kién quyet xu ly
nhitng hanh vi lgi dung dan chu vi pham phdp luat, xdm pham quyén, loi ich
hop phap cua can bg, vién chirc, ngudi lao dong va quyen lam chu cua nhéan dan,
can tr¢ viéc thuc hién nhiém vu cua co quan, don vi.

CHUONG II
MUCI: TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, NHA GIAO CAN BO
QUAN LY, NGUOI LAO D()NG HQI PONG TRUONG VA CAC POAN
THE TRONG TRUONG

Piéu 3: Hiéu truéng cé trach nhiém:
1. Thyc hién dén chu trong quan 1y va diéu hanh hoat dong cua co quan,

dorn vi; trong quan ly, stir dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché d9, chinh sach
dbi véi can bo, vién chirc, ngudi lao dong trong nha truong.

2. Té chire thuc hién nhing quy dinh vé trich nhiém cta nha truong, nha
gido vién chirc, nguoi lao dong cua ngudi hoc trong quy ché nay.

3. Té chirc cac cudc hop dinh ky, hang thang hodc gitta ndm dé danh gia
ket qué thyc hién cac nhiém vu dugc giao va dé ra cac nhiém vy, giai phap chu
yéu pha1 thuc hién trong thoi gian téi cia co quan, don vi. Chu tri td chirc héi
nghi cn bg, vién chirc, ngudi lao dong cua co quan, don vi mdi nim mdt lan
vao cudi nam. Khi c6 mét phan ba can by, vién chuc cua co quan, don vi hodc
ngudi dimg diu co quan, don vj thdy can thiét thi triéu tap hoi nghi vién chirc,
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nguoi lao dong cta nha truong bét thuong. Thanh phan dy hoi nghj bao gdm
toan thé hogc dai biéu can bo, vién chirc, ngudi lao dong ctia nha truong,

4. Thye hién ché d¢ hoi hop theo dinh ky sau:

- Hang tuan hop hoi y gitta Hiéu trudng, cac Pho hiéu trudng hoic triéu
tap cugc hop dot Xuat.

- Hang théng hop glao ban Ban Giam hle;u véi Chi bd, cac to truong,
Poan TNCS Ho Chi Minh, Tong phu trach Doi dé danh gia viéc thyc hién cong
thc thang qua, ling nghe ¥ kién dong gép tir d6 dinh ra nhimng cong viéc chi yéu
thyc hién trong thang tdi.

- Cudi hoc ky I va cudi ndm hoc td chirc dénh gi4 tdng két hoat dong va td
chirc khen thudng tai trudng hoc.

- Cudi nim thyc hi¢n dénh gia ngudi day, can bg, vién chirc vé viéc thuc
hién nl‘ném vu theo ké hoach cong tic va hoat dong chung ciia nha truong, cong
khai ket qua danh gia va luu trit trong ho so cé nhén.

% To chirc dénh gia dinh ky hang nam ddi v6i can bg, vién chirc thude
thdm quyén quan 1y theo trinh ty, thd tuc quy dinh tai Nghi dinh so
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chuc.

6. Lang nghe y ¥ kién phan 4nh, phé binh cia cén bj, vién chic, nguc‘ri lao
dong. Khi cén b, vién chirc, ngudi lao dong dang ky dugc gap va c6 ndi dung,
1y do cu thé thi bé tri thoi gian thich hop d8 gap va trao dbi.

7. Thong béo cong khai dé c4n bd, vién chirc, ngudi lao dong biét nhimg
viéc dugc quy dinh tai Diéu 5 quy ché nay.

8. Ban hanh quy ché quan Iy trang thiét bi 1am viéc trong nha trudng bao
dam thiét thuc, hi¢u qua, tiét kiém; sir dung tiét kiém kinh phi dugc cap; thuc
hién céc quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sém thiét bi, phuong tién va
cAc tai san ciia nha truong phai thyuc hién theo quy dinh cua phap luat.

9. Thuc hién céc bién phap phong nglra, ngan chan hanh vi tham nhung,
xur ly va tao dleu kién dé co quan, t6 chirc 6 thdm quyén xir Iy ngudi ¢é hanh vi
tham nhiing; néu thiéu trach nhiém @& xay ra tham nhiing trong nha truong thi b
xir 1y theo quy dinh cta phap luét.

10. Chi dao viéc cung cip ddy du, kip thoi nhiing thong tin, tai liéu, cach
thire td chte thuc hién, trich nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhing
ndi dung cong viéc trong nha trudng dugc quy dinh tai Piéu 5, Didu 7, Diéu 13
cia Quy ché nay, trir nhitng tai li¢u mét theo quy dinh cia phap ludt.

11, Xem xet, giai quyet kip thoi theo quy dinh cia phép luat cac khiéu
nai, to céo, kién ngh1 ctia can bo, vién chirc, nguoi lao dong va kién _nghj cta
Ban Klem tra ngi bd trudng hoc; kxp thoi bao cdo véi co quan c6 thim quyén
nhitng van dé khong thudc thdm quyén giai quyét ctia minh,
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12. Kijp thoi xir ly ngudi ¢d hanh vi can trd viée thyc hi¢n dan chi trong
hoat dcng ctia nha lnromg vz\ ngum co hanh vi tra thu, tru dap can b, vién chire,
ngudi lao dong khiéu nai, td céo, kién nghj theo quy dinh ctia phap luat.

Didu 4: Nha gido, can by vién chirc trong nha trudng 6 trach nhi¢m:

I Nghlcm chinh chap hanh néi quy, quy ché lam viéc cia co quan, don
vi; thye hanh tiét kiém, chong lang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thoi;
thye hi¢n cdc quy dinh ve nghia vy, dao drc, van hoba glao tiép, quy tic tng xu,
nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhimg viéc khong dugc lam theo
quy dinh cua phap luat.

2. Chju trach nhiém trugc phap ludt, truorc ngudi phy trach tryc tiép va
trude ngudi dimg dau trong co quan, don vj vé viéc thi hanh nhiém vu cta minh.
Trong khi tln hanh cong vy, can bg, vxcn chuc, ngudi lao dong duogc trinh bay y
kién, dé xudt viéc giai quyet nhitng van dé thugc pham 3 vi trdch nhiém cia minh
khac véi y kién cua ngudi phu trach tryc tiép, nhung van phal chap hanh sy chi
dao va hudng déan cua ngudi phy trach truc tlep, dong thoi c6 quyén béo luu y
kién va béo céo 1én cip c6 thim quyén. Pbi véi vién chic duge quyén tir ch01
thuc hién cong viéc hodc nhi¢m vu tréi véi quy dinh cia phép luét, dugc quyet
dinh van dé mang tinh chuyén mén gén véi cong viéc hodc nhiém vu dugc giao.

3. Thyc hién ph€ binh va tu phé binh nghxem tic, phat huy uu diém, c6
giai phap sira chira khuyét diém; thang thén déng gép ¥ kién dé xdy dung ndi bd
co quan, don vi trong sach, virng manh.

4. Béng gop y ‘kié'n vao viéc xay dung cac van ban, dé 4n cua co quan,
don vi khi dugc yéu cau.

5. B4o c4o ngudi ¢ thdm quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luét
trong hoat dong cia co quan, don vi.

6. Gitr gin phim chat uy tin, danh dy cta nha gido, can bg, vién chic,
ngudi lao dong; ton trong ddng nghiép, phu huynh va ngudi hoc; bao vé uy tin
cua nha truong.

Piéu 5. Trach nhiém cia hdi ddng trudng

' Héi dong truong c6 trach nhiém ban hanh va giam sat viéc thuc hién quy
ché dan chu trong hoat dong cua nha truong.

Piéu 6. Trach nhiém ciia tb truéng, truéng cac doan thé

1. T trudng, trudng cac doan thé cé trach nhiém:

a) Phdi hop véi hiéu truéng trong viée td chirc, thuc hién quy ché dan cha
trong hoat dong ctia nha truong;

b) Nang cao chit lugng sinh hoat ciia cac doan thé, cac td, dan chu ban
bac cé4c chu truong, bién phap thuc hién céc nhiém vu cia nha trudng.

Piéu 7. Trach nhiém cua cha me, ngwoi gidm ho va ban dai dién cha
me hoc sinh trong trudng pho thong.
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1. Ban dai dién cha, me th sinh ¢4 trach nhiém td chuc thu thap y kién déng
g6p cia cdc cha, me hoc sinh dé cling nha truomg glal quyét céc van dé sau day

- N§i dung cong v1¢c ¢6 lién quan dén sy phdi hop giira nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhimg viée 6 lién quan dén hoc sinh.

- Véan dong cac bac cha me hoc sinh thyc hién cac cha truong, chinh sach,
ché d6 ma hoc sinh dugc hudng hodc nghia vy phai déng gép theo quy dinh.

- Véan ddng cdc bac cha me hoc sinh thyc hién cac hoat dong x@ héi héa
gido dyc ¢ dia phuong.

2. Cha me hodc ngF01 giam hg cua th sinh c6 thé phan anh, trao ddi, gop
y kién tryc tlep voi nha truong, voi glao vién hodc thong qua Ban dai dién cha,
me hoc sinh vé nhing véan dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha truong.

MUC II: NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAI, HINH
THUC VA THOI PIEM CONG KHAI

Pidu 8. Nhirng viéc Hiéu truéng phai cong khai:

1. Chu truong, chinh sach cia Pang va phép luat cua Nha nuéc lién quan
dén cong viéc cua co quan, don vi.

2. K& hoach cong tac hang nim, hing quy, hang thang ctia co quan, don vi.

3. Kinh phi hoat dong hang nam, bao gém cac ngudn kinh phi do ngén
sach nha nuéc cap, cac khoan dong gop cua nguoi hoc, cua dia phuorng va céac
nguén tai chinh khac; quyét toan kinh ph1 hang ndm cua co quan, don vi; tai san,
trang thiét bi ctia co quan, don vi; két qua kiém toan.

4. Tuyén dung, dao tao, bdi dudng, diéu dong, b6 nhiém, ludn chuyen
biét phai, tir chirc, mién nhiém; hop dong 1am viéc, thay dbi chirc danh nghé
nghiép, thay dbi vi tri 1am viée, cham dirt hop dong 1am viéc cua vién chic; di
cong tac nudc ngoai, g1a1 quyét ché do, nang bac luong, nang ngach, danh gla
x€p loai cong chire, vién chuc; khen thuang, ky luat, thdi viéc, nghi huu déi véi
can bg, vién chirc; cac dé 4n, du 4n va viéc xdy dung cac vin ban quy pham
phap luét cia co quan, don vi.

5. Cé4c vu viéc tiéu cyc, tham nhiing trong co quan, don vi da dugc két
luan; ban ké khai tai san, thu nhap cia nguoi c6 nghia vu phai ké khai theo quy
dinh cua phap luat.

6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo trong ndi bd co
quan, don vi.

7. Céc ndi quy, quy ché cua co quan, don vi.

8. Két qua tiép thu y klen cua can by, vién chirc, ngudi lao dong vé nhimg
van dé thuge thAm quyén quyet dinh cua nguoi ding dau co quan, don vi dva ra
ldy ¥ kién can bg, cong chirc, vién chic quy dinh tai Piéu 9 ctia Nghi dinh nay.

9. Van béan chi dao, didu hanh cia co quan quan ly cép trén lién quan dén
cong viéc cua co quan, don vj.
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Dicu 9. Hinh thire, thoi didm va thoi gian cong khai
1. Hinh thire cong khai

Cin cir vao dic diém, tinh clnt hoat dong va ni dung phéu cong khai, céc
co quan, don vj 4p dung mdt, mot s& hodc tat ca cac hinh thic cong khai sau day:

a) Niém yét tai nha truong;

b) Thong béo tai hoi nghj can b,vién chire, ngudi lao dong;

¢) Thong bdo bing vin ban gii toan thé can bd, vién chirc, ngudi lao
dong;

d) Thong béo cho ngum phu trdch cdc b phén, doan thé clia nha trudng
va yéu cau ho thong bao dén can bo, vién chirc, ngudi lao dong lam viéc trong
cac bd phan, doan thé do;

d) Thong béo bang vin ban dén cdp uy truc tiép, Chi bo;

e) G trén Zalo Truong TH Bé Van Pan

2. Thoi diém va thoi gian cong khai:

a) Péi véi cac nhiing viéc phéi cong khai cho nha gido, can bé quan ly va
ngudi lao dong dugc biét: Thoi han cong khai chém nhét 13 03 ngdy lam viéc,
trudng hop dic biét khong qua 05 ngay ké tir ngay vin ban dugc ban hanh hodc
ké tir ngay nhan dugc van ban cua co quan, don vi cap trén, trir nhirng tai li¢u mat

theo quy dinh cta phap ludt, Péi véi van ban niém yét tai try s& clia co quan, don
vi thi phai thuc hién niém yét it nhit 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét.

b) Céc quy dinh lién quan dén viéc hoc tdp cua hoc sinh phai dugc
cong khai vao thang6hang nim, dam bao ddy du, chinh xéc vi kip thoi
trude khi khai giang ndm hoc méi hoic khi ¢6 thay ddi n6i dung lién quan.

MUC III: NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN B, VIEN CHUC, NGUOI
LAO PONG THAM GIA Y KIEN

Pidu 10. Nhitng viéc cén bj, vién chire tham gia y kién trwée khi higu
truéng quyét dinh

I. Chu truong, giéi phap thuc hién nghi quyet cua Pang, phép luat cla
Nha nudec lién quan dén cong viéc cia co quan, don vi.

2. K& hoach cong tac hang ndm cua nha truong.

3. T4 chic phong trdo thi dua ciia nha trudng.

4. Bio céo so két, tong két clia nha trudng.

5. Céc bién phép céi tlen td chirc, hoat dong va 1& 16i lam viéc; phong,

chdng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, chdng quan lidu, phién
ha, sach nhiéu nhan dan.
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6. Ké hoach tuyén dung, dio tao, bdi dudng can bo, vién chirc, ngudi lao
dong; bau ctr, bd nhiém can b, vién chirc.

7. Thye hién céc ché d9, chinh séch lién quan dén quyén va lgi ich cia
cén bo, vién chirc, ngudi lao dong.

8. Céc ndi quy, quy ché cia co quan, don vj.
Didu 11, Hinh thire tham gia ¥ kién

Cin ¢ dic diém, tinh chat hoat dng va ndi dung tham gia y kién, c6 mot
trong ba hinh thire tham gia ¥ kién sau day:

1. Cén b, vién chire, ngum lao dong tham gia ¥ kién tryc tlep hodc trinh
bay y kién cia minh thong qua T6 trudng.

2. Thong qua tai hdi nghj can bg, vién chirc, ngudi lao dong cia nha
truong.

3. Phat phiéu héi y kién tryc tiép, giri du thao vin béan dé can by, vién
chire, ngudi lao dong tham gia y kién.

MUC IV: NHUNG VIEC NGUOI HQC PUQC BIET
VA THAM GIA Y KIEN

Pidu 12. Nguoi hoc duwge biét nhirng ndi dung sau day:

1. Chi truong, ché d9 chinh séch ciia Nha nudc, cia Nganh va nhimg qui
dinh cua nha truong do6i vdi nguoi hoc.

2. K& hoach tuyén sinh, bién ché niam hoc cé lién quan dén hoc tap, rén
luyén sinh hoat va cac khoan doéng gop theo qui dinh.

3. Chu truong ké hoach t6 chic cho ngudi hoc phén déu gia nhap céc o
chic doan thé trong nha trudng.

- Nhirng viéc ngudi hoc, cha me ngudi hoc dugc tham gia y kién:

+ Noi qui hoc sinh va qui dinh c6 lién quan dén ngudi hoc.

+ T chirc phong trao thi dua.

_ * Viége td chuc giang day hoc tap trong nha trudong co lién quan dén

quyén lgi cuia ngudi hoc.

- Nhirng ndi dung trén dugc cong khai ban bac bing nhimg hinh thirc sau:

+ Niém yét cong khai nhung qu1 dinh v& tuyén sinh, ndi dung qu1 ché hoc
tap, két qua thi, tiéu chuén danh gia xép loai hoc sinh, khen thudng va ky luat.

+ Pjnh ky it nhét trong ndm hoc 3 14n tb chirc hdi nghi cac bac cha me cua
ngudi hoc dé thong bao ké hoach va nhiém vu ndm hoc, trach nhiém cua céac bac
cha me, su phdi hop gilta nha trudng véi gia dinh ngudi hoc, thong bao két qua
hoc tap rén luyén cua ngudi hoc.
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+ Gido vién cht nhi¢m 16p 1 dai dién cho nha truomg td chuc céc hoat dong
thue hién dén chu tai 16p ctiia minh, thuorng xuyén tiép thu va tdng hop ¥ kién cta
nguoi hoc va céc bac cha me hoc sinh dé kip thoi phan anh cho hi¢u truéng.

+ Dat hgp thu gop y hoac hinh thiec gép y khéc dé ngudi hoc, cac bac cha
me hoc sinh thuan lgi trong viéc déng gop y kién.

MUC V: NHUNG VIEC CAN BO, VIEN CHUC, NGUUI LAO PONG
GIAM SAT, KIEM TRA

Pidu 13. Nhitng viéc cdn bj, vién chirc, ngudi lao dfng gidm sit, kiém
tra
L Thuyc hién chu truong, chinh sach cia Dang va phap luat cia Nha nuéc,
ke hoach cong tac hang nam cua nha truong.

2. Str dung kinh phi hoat dong, chip hanh chinh séch, ché d6 quan Iy va
sir dung tai san ctia nha truong.

3. Thuc hién céc ndi quy, quy ché ciia nha trudng.

4, Thuc hién céc ché do, chinh sich cia Nha nudc vé quyén va loi ich cua
can bd, vién chuc, nguoi lao dong trong nha trudng.

5. Giai quyét khiéu nai, td co trong ni bd nha trudng.
Didu 14. Hinh thirc gidm sét, kiém tra

Can bg, vién chirc, nguoi lao dong giam sat, kiém tra thong qua ba hinh
thirc giam sét, kiém tra sau day:

1. Thong qua hoat dong ciia Ban kiém tra noi bd truong hoc.

2. Thong qua kiém diém cOng tac, tw phé binh va phé binh trong céc cudc
hop dinh ky cia nha truong.

3. Thong qua hoi nghi can bg, vién chirc, ngudi lao ddng ctia nha trudng.

CHUONG III
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 15. Trach nhiém ciia Hi¢u truéng

1. T6 chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai noi lam viéc
va dang tai trén trang thong tin dién tir cia nha trudng dé cong dén, co quan, to
chirc biét cac noi dung sau:

a) B6 phén chju trach nhiém giai quyét cong viéc c6 lién quan;
b) Th tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) MAu don tir, hé so cho timg loai cong viéc;

d) Phi, 1€ phi theo quy dinh;

d) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.
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2. Chi dao va kiém tra cén b, vién chirc, ngudi lao dong trong vigc giai
quyét cong viée clia cong dan, td chuc, k;p thdi ¢6 nhitng bién phap xur Iy thich
hop theo quy dinh cla phép luat ddi vai nhtmg can bg, vién churc, nguon lao
dong khong hoan thanh nlnem vy, thiéu tmh thén trach nhiém, sach nhiéu, gy
phién ha, tham nhiing trong vigc giai quyét cong viéc cia cong dan, t6 chirc.

3. Chi dao viéc bd tri noi tlep dén, thyc hién viéc tlep dan va té chirc hom
thu gdp y; chi dao nguoi phy trach cong tac hanh chinh cua co quan, don vi
cung dai di¢n Ban Thanh tra nhan dan cua co quan, don vi hang tuan m& hom
thu gop y, nghién ciru va d& xudt glal quyet céc ¥ kién gop ¥ dugc giri dén, bao
céo ngucn dung dau co quan, don vj d& dé ra nhing bién phap hop ly nham tiép
thu va giai quyét cc y kién gop y.

4, Thong béo dé cong dan, to chirc cia dja phuong biét va tham gia déng
gbp ¥ kién dbi véi nhing chuong trinh, du an do co quan, don vi xay dung hoéc t6
chire thye hién c6 lién quan dén sy phat trién kinh té - x4 hdi ctia dia phuong do.

5. Cir ngudi ¢ trach nhi¢m gdp va gidi quyét cong viéc cé lién quan khi
cong dén, t§ chirc c6 yéu cu theo quy dinh ctia phép luét; nhitng kién nghi, phan
anh, phé binh cua cong dén, t§ chirc phai dugc nghién ciru va xir 1y kip thoi.

.1 14 A > 14 A A 4 . e A
Dieu 16. Trach nhiém cia can bg, vién chirc, nguoi lao dong

1. Chi dugc tiép nhén tai liéu va giai quyét cong viéc cua cong dan, to
chirc tai tru s& 1am viéc ciia co quan, don vi; bdo vé bi mat Nha nuéc, bi mat
cOng tac va bi mat thdng tin vé ngudi to cdo theo quy dinh cuia phap luat.

2. Khi cong dan, t chirc ¢6 yéu cau, cén b, vién chire, ngudi lao dong co
trach nhiém g1a1 quyet cac yéu céu do theo tham quyen Nhing viéc khong
thuge thdm quyeén giai quyet can b, vién chirc, ngudi lao dong phai thong bao
dé cong dan, to chirc biét va huéng din cong dan, td chirc dén noi c6 tham
quyén giai quyet Cén b9, vién chirc, ngudi lao dong khong dugc quan liéu, hach
dich, cua quyen tham nhiing, gdy khé khan, phién ha, sach nhiéu trong giai
quyét cong viéc clia cong dén, td chirc.

3. Cong viéc cua cong dan, td chirc phai dugc can bg, vién chuc, nguoi
lao dong nghién ciru xur 1y va kip thoi giéi quyét theo ding quy dinh cua phap
luat va ndi quy, quy ché cua co quan, don vi.

4. Nhimg cong viéc dd c6 thoi han giai quyét theo quy dinh thi can b,
vién chirc, ngudi lao dong phai chap hanh dung thoi han do. Truong hop phuc
tap doi hoi phai c6 thoi gian dé nghlen clu g1a1 quyét thi can b9, vién chic,
nguoi lao dong c6 trach nhiém bao céo nguoi phy trach tryc tiép va kip thoi
thong bao cho cdng dén, td chirc biét.

L4 A . re
Piéu 17. Quan h¢ giira ngudi dirng dau co quan, don vi véi co' quan,
« K A
don vi cap trén

1. Chip hanh quyét dinh cia cap trén. Khi c6 can cir cho réng quyet dinh
do6 1a trai phap luat thi phai k1p thoi bdo céo bang vin ban véi nguoi ra quyet
dinh; trudng hop ngudi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi ngudi thi
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hanh phai chap hanh nhung, khong cluu trach nhlc;m vé hau qua cta viéc thi
hanh dong thoi béo cho cap trén tryc tiép cua ng,um ra quyét dinh. Ngudi ra
quyét dinh phai chju trach nhiém trude phap luat vé quyét dinh ciia minh.

2. Phan &nh nhiing vuong méc, kho khan trong qua trinh thyc hi¢n chirc
ning, nhi¢m vy cua minh kién nghj co quan, don vi cdp trén nhimg van dé
khong phu hop, can sira doi, bd sung trong cac ché do, chinh sach, cac quy dinh

cua phép ludt va trong chi dao, diéu hanh cuia co quan, don vj cAp trén.

3. Tham gia déng gop y kién, phé binh déi véi hoat dong cia co quan, don
Vi cap trén; co trach nhiém nghién ciru, tham gia y kién vao céc du thao ve ché do,
chinh séch, vin ban quy pham phép luét do co quan, don vi cép trén yéu cau.

4. Bao céo co quan, don vi cép tren tinh hinh cong tac cua co quan, don vi
minh theo quy dinh; ddi véi nhimg van dé vugt qué tham quyen giai quyét thi
phai kip thoi bdo cdo, xin y klen chi dao cta co quan, don vi cap trén. N§i dung
béo c4o 1én co quan, don vj cdp trén phai khach quan, trung thuc.

CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 18. Pidu khoan thi hanh.

1. Qui ché nay dugc xem xét, sira déi bd sung theo nghi quyét ciia hoi
nghi can by, vién chirc, nguoi lao dong hang nam.

2. Céc c4 nhan, tb chirc, doan thé trong nha trudng thuc hién tét quy ché
nay s€ dugc khen thudng, vi pham sé bi xir ly theo qui dinh.

3. Hiéu truorng ¢6 nhiém vy thuc hién va chi dao thuc hién nhing qui dinh
trong qui ché nay phtt hop thyc té ciia nha truong.

4. Khi ¢ sira ddi, bd sung quy ché phai dugc t6 chirc lay y klen cén bg,
vién chuc trong don vi va dugc Hoi nghi CBVC-NLD biéu quyét thong qua
Hiéu trudng méi ky quyét dinh ban hanh./.
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